RESOLUCAO N° 003/2019

Dispoe sobre o controle adiantamento do
suprimento de fundos conforme deliberacio da
Assembleia Geral ocorrida em 20 de marco de
2019,

O Presidente do Consdrcio Plblico Rio Guandu, no uso de suas atribuigies, com poderes que
Ihe conferem a Clausula Décima Segunda, § 19, Inciso VI do Contrato de Consércio Plblico.

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o valor de R$ 500,00 (quinhentos reais) a titulo de adiantamento
para cobrir pequenas despesas eventuais que por sua natureza ou urgéncia ndo possam
aguardar o processo normal de execugdo,

Art. 20 As requisigbes de adiantamento serdo feitas pela Secretaria Executiva do Consércio,
ao Presidente do Consércio Pdblico Rio Guandu, através de solicitagdo de despesa.

Art. 32 Os adiantamentos so poderdo ser empenhados em nome da Secretdria Executiva ou
gerente da pasta e somente poderdo custear despesas realizadas por funciondrios do
Consorcio Publico Rio Guandu, quando autorizada pela Secretaria Executiva.

Art. 4°A concessdo de adiantamento ficard condicionada & existéncia de
dotacdo orcamentaria e de recursos financeiros, além da observncia as demais regras e
condigbes estabelecidas nesta Resolucdo.

Art. 52 OS pagamentos a serem efetuados através de adiantamento serdo em carater de
excecdo, restringir-se-80 aos casos previstos na legislacio e nesta Resolucdo.

Art. 6° Poderao ser realizados sob o regime de adiantamento os pagamentos das sequintes
despesas:

I - Despesas eventuais, inclusive em viagens ou servicos especiais que exijam pronto
pagamento em espécie, que por sua natureza ou urgéncia ndo possam aguardar o processo
normal de execucao;



II - Despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas com prestacbes de servicos e
aquisicoes de materiais que se realizarem em quantidade restrita para uso ou consumo
imediato, que por sua natureza ou urgéncia ndo possam aguardar o processo normal de
execucan.

Art. 72 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesas diferentes daqueles para o
qual foi autorizado ou com valor superior ao do adiantamento, exceto nos casos em que o
responsavel pelo adiantamento arque com a despesa.

Art. 8° A cada pagamento efetuado, o funcionario responsavel pelo adiantamento exigird o
correspondente comprovante.

Art. 92 Os comprovantes de pagamento deverdo ser emitidos em nome do Consorcio
Publico Rio Guandu, com indicacdo do niimero do CNPJ e:

I - Deverdo conter nome do emissor, 0 CNPJ e enderego, a discriminacdo precisa dos
servicos prestados, o valor unitario e valor total da despesa;

IT — Nao poderdo apresentar rasuras, emendas, borrGes e escrita ou impressao ilegivel, no
que se refere a data, valor, quantidade e objeto;

III - Nao serdo admitidas, segundas vias ou outras vias, fotocdpias ou qualquer espécie de
reproducao;

IV - Somente serdo admitidos como comprovante de despesas: recibo de taxi ((nica
excecao como recibo), nota ou cupom fiscal observada a Iegisiagﬁu pertinente, ndo sendo
admitidos pagamentos efetuados a pessoas fisicas (exceto téxi), ainda que comprovados
através de recibo ou nota fiscal avulsa;

V = Cada pagamento sera conveniente e justificado, esclarecendo-se a razdo da despesa, o
destino dos servigos prestados, e outras informacdes que possam elucidar a necessidade da
operacao.

Art. 10 O periodo de aplicacdo serd de 60 (trinta) dias, desde que ndo tenha findo os
valores disponibilizados para custear as pequenas despesas.

Paragrafo Unico — Nio havendo aplicacdo até o final do prazo estabelecido, o valor ndo
aplicado devera ser depositado em conta corrente bancaria do Consércio Plblico Rio



Guandu, no prazo maximo de 03 (trés) dias (teis, a contar do término do periodo de
aplicacdo, identificando o nome do responsavel com respectivo CPF (depésito identificado).

Art. 11 No prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar do término do periodo de aplicacdo, o
funcionario responsavel pelo aditamento prestara contas da aplicacdo do recurso recebido.

§ 1° No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de contas, sem que o
responsavel as tenha apresentado, o Setor de contabilidade oficiard diretamente ao
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 03 (trés) dias (iteis para fazé-
lo.

§ 2° Na copia do oficio, ou outro documento, o responsavel assinara o recebimento da via
original colocando a data do recebimento.

§ 39 N&o sendo cumprida a obrigacdo da prestacdo de contas, apds o vencimento do prazo
final estabelecido no paragrafo primeiro, fica vedado novo adiantamento.

§ 49 O descumprimento do previsto nos procedimentos definidos serd objeto de instauracéo
de processo administrativo para apuracdo da responsabilidade da realizagio do ato contrario

as normas instituidas.

Art. 12 Nenhum adiantamento poderd ter sua prestacio de contas postergada para o
exercicio seguinte,

Art. 13 No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos ao
Consorcio Publico até o dia 20, data limite para prestacdo de contas no Gltimo més do ano,

mesmo que o periodo de aplicacdo ano tenha sido expirado.

Art. 14 A prestacdo de contas far-se-a mediante formulario proprio (anexo 1), preenchido de
forma clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas e contera os seguintes documentos:

[ — Balancete de prestacdo de contas, do qual constara:

a) Nome do servidor pliblico ou agente politico municipal responsavel;
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b) Numero do empenho e respectivos dados;

c) O valor adiantado;

d) O valor das despesas realizadas, discriminadas em ordem cronoldgica;

e) Comprovante de deposito de saldo recolhido, quando houver;

f} Data, da assinatura e carimbo do funcionario responsavel pelo adiantamento.

Art. 15 A comprovacdo documental das despesas realizadas, devera ser disposta em ordem

cronologica, na mesma sequéncia dos lancamentos efetuados no balancete (anexo I).

Art. 16 Serdo consideradas irregulares as prestaces de contas:

I — Com documentagdo incompleta ou que ndo ofereca condigfes para comprovacio da boa
e regular aplicacdo dos recursos publicos;

IT — Com documentacdo que evidencie que a aplicacdo foi efetuada de forma diversa da
finalidade para a qual o adiantamento foi autorizado;

III = que nao contenham todos os requisitos especificados nesta instrucdo normativa.

Art. 17 A comunicacdo sobre as irregularidades ou despesas impugnadas far-se-a através
de notificacdo, pelo Setor de contabilidade, fixando prazo de 3 (trés) dias (teis para que o
responsavel possa sana-la.

Art. 18 O responsavel assinara o recebimento da via original da notificacdo, colocando de
préprio punho a data do recebimento. '

Art. 19 Sendo a prestagao de contas aprovada, o Setor de contabilidade certificard o fato no
local apropriado do documento e encaminhara o processo a baixa contabil.

Art. 20 Cabe ao Setor de contabilidade, manter registro e controle sobre os adiantamentos
concedidos e prestacées aprovadas.

Art. 21 As pendéncias de prestacdo de contas e irregularidades constatadas serdo
acompanhadas através das copias das notificacdes encaminhadas pelo Setor de
contabilidade.



Art. 22 Ao final de cada exercicio cabe ao Setor de contabilidade verificar se todos os
adiantamentos tiveram suas prestacfes de contas apresentadas e se houve devolucao dos
valores nao utilizados até entdo, tomando as providéncias cabiveis.

Art. 23 Decorrido o prazo concedido para a regularizacdo das situagbes apontadas na
andlise, caso as contas forem consideradas total ou parcialmente irregulares, o funcionario
responsavel pelo adiantamento deverd ressarcir aos cofres plblicos, no prazo maximo de 3
(trés) dias Uteis, os valores correspondentes as despesas impugnadas.

Art. 24 Cabera ao Setor de contabilidade comunicar a Assessoria Juridica, todas as situactes
de ndo recolhimento aos cofres plblicos dos valores ndo aplicados, assim como, da auséncia
de ressarcimento do valor de despesas consideradas irregulares (impugnadas) nas
prestacdes de contas e também atraso na prestacdo de contas.

Art. 25 De posse dessa informacdo, a Assessoria Juridica, no prazo de 15 (quinze) dias,
devera orientar o Presidente do Consércio PUblico Rio Guandu para as devidas providéncias e
instauracdo da competente tomada de contas especial, quando necessario.

Art. 26 A concessdo de adiantamento sem a observancia das condices, procedimentos e
comprovacdes estabelecidas nesta Resolucdo constitui omissdoe de dever funcional, e podera
sujeitar os agentes que procedem indevidamente a imputacdo de responsabilidade, sem
prejuizo de outras medidas administrativas, '

Art. 27 A auséncia de prestacdo de contas dos adiantamentos, ou ndo ressarcimento de
despesas consideradas irregulares, sujeitard o responsavel ao ressarcimento do valor aos
cofres do Consorcio Publico, que sera caracterizado através de processo de tomada de conta

especial,

Art. 28 A Secretaria Executiva do Consorcio Publico Rio Guandu se obriga a cumprir, e zelar
pelo fiel cumprimento dos procedimentos estabelecidos nesta Resolucdo.

Art. 29 Integram esta Resolugdo o seguinte anexo:

a) Anexo I — modelo padronizado de formulario de prestacdo de contas;
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Art. 30 - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogam-se as
disposicbes contrarias.

Afonso Claudio, 01 de abril de 2019.

JORO DGAARMO DIAS
PRESIDENTE DO CONSORCIO PUBLICO RIO GUANDU

ANEXO |



PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Lo
Responsavel pelo Pagamento: i
Cargo: N° Matricula:
N® Empenho: - Valor (R§) i ]
Periodo de Aplicacéo A PrestacZo de Contas Até;

Motivo da Despesa:

Vimos por meio deste, enviar os comprovantes abaixo relacionados, para prestacao de
contas do adiantamento recebido em / /

BALANCETES DE PRESTAGCAO DE CONTAS

' Razéo Social CNPJ .| N°Nota Data Valor Justificava |
[ - (R3) da Despesa
i —_—
— x S
|
|
| |
| Il |
RESUMO GERAL
' Valor do Adiantamento | "

Valor das Despesas

Saldo a Devolver

Afonso Claudio/ES, de de 20

[Carimbo e/ou assinatura do responsavel pelo adiantamento]



